Miljohandlingsplan 2011 for Slaviska institutionen

Antagen av institutionsstyrelsen d 29/4 2011

Inledning

Enligt rektors beslut 2009-03-05 skall Stockholms universitet miljocertifieras enligt ISO
14001 och EMAS. (Dokumenten finns att himta pa Mondo, under ISO147001-EMAS-fliken.)
Certifieringsprocessen skall vara klar senast i september 2015 och den pabdrjades under 2010
med kartliggningen av miljoaspekter och utbildning av miljésamordnare pé fakultetsnivin
och miljorepresentanter pa institutionsnivan. P4 Mondo > ISO147001-EMAS > Resources
hittar man miljéutredningens rapport daterad 2011 och Stockholms universitets
miljohandlingsplan 2011. Slaviska institutionens miljohandlingsplan ingar som en integrerad
del av universitetes miljohandlingsplan.

Miljomal 2011

I enlighet med universitetet miljohandlingsplan koncentrerar vi vara anstrangningar pa nagra
utvalda aktivitetsomrdden dér vi ska forsoka minimera véar miljopaverkan. Dessa omréaden ér:
Pappersforbrukning (kopieringspapper),

Elférbrukning,

Inkop och upphandling av kontors- och forbrukningsmateriel

Resor

Avfallshantering

Utover detta ska vi satsa pa information till all institutionspersonal, vilket ir en
forutséttning for att vi skulle kunna uppnd miljomalen inom de ovanndmnda omradena.

Pappersforbrukning

Under 2010 forbrukade institutionen 195.000 ark vit A4 papper till utskrifter och kopiering
samt 2000 ark fargade A4 papper och 500 vita A3 pappersark. (I sjdlva verket handlar dessa
siffror om pappersinkdpen under 2010, vilket innebér att man inte tar hiansyn till
pappersforrdd som man hade 1 2010 rs bdrjan och slut. Darmed kan en viss fluktuation
uppsté p g a storre resp. mindre inkOp gjorda i slutet av foregdende och borjan av foljande
aret.)

Rutiner

R1

Vid framtida inkop av skrivare/kopiatorer viljes modell vilkas defaultinstéillnig &r
dubbelsidig utskrift bade vid kopiering och datorutskrifter.

R2

Milomaérkt kontorspapper (inkl. kuvert) ska véljas 1 forsta hand.

R3

Vid tryckning ska miljomarkt papper efterfragas

Atgird
Al
Personal ska informeras om den érliga pappersforbrukningen pa institutionen.



A2

Alla pa institutionen uppmanas att, innan man sitter skrivaren igang, stilla fragor till sig sjalv:
Behovs verkligen en utskrift av det hér eller kan jag ldsa texten pd skidrmen i stillet? och

Kan jag inte skicka en text elektroniskt i st f en bunt pappert?

A3

Upprepade uppmaningar till alla om att géra dubbelsidiga utskrifter. (Vér
huvudkopiator/skrivare dr sedan lidnge instélld pa dubbelsidig kopiering som default. Ddremot
tillater inte maskinen dubbelsidiga utskrifter som default.) Dokument som ska arkiveras skrivs
dock enkelsidigt.

A4 1 var kopieringsrum har funnits kérl for returpapper sedan flera ér tillbaka.

Uppfoljning
Mingd inkdpt papper redovisas for institutionens anstéllda varje 4r.

Slutdatum for genomforandet: 31.12.2011

Ansvar
Prefekten, miljérepresentanten, den inkdpsansvariga, den [T-ansvariga, styrelsemedlemmar,
samtliga anstillda.

Elférbrukning

Rutiner

R1

Vid inkdp av datorer och andra eldrivna apparat ska energisndla produkter véljas i forsta hand.
R2

Rutiner utarbetas sa att elapparat (utom kyl/fryssképet) stings vid arbetsdagens slut och alla
lampor sldcks.

R3

Eldrivna apparat ska ha ett vilolédge.

R4

Lagenergilampor ska anvindas i st f glodlampor.

RS

Kylskapet ska avfrostas arligen.

R6

Alla datorer ska instillas pa skdarmslackningsldge efter 10 minuters vila.

R7 Personalen ska inte 14ta datorer/belysningen std pd medan man undervisar, dr pa lunchen
etc.

Atgirder

Al

”Utn6tningsinformation” om onddig elforbrukning.

A2

Vilolédget installeras pa alla apparat som dnnu inte har det, om det &r majligt.
A3

Ink6p av lagenergilampor, vilket har redan skett under en léngre tid.

A4

Information om sldckningsrutiner 1 gemensamma utrymmen.

A5

IT-ansvarig ser till att alla datorer har ett kort skarmslédckningslage pa.



Uppfoljning
Vi kontrollerar &rligen hur stor andel av kontorsmaskinerna har installerade
energisparfunktioner

Slutdatum for genomf6randet: 31.12.2011

Ansvar
Prefekten, miljorepresentanten, den inkdpsansvariga, den IT-ansvariga, styrelsemedlemmar,
samtliga anstillda.

Inkop och upphandling av kontors- och forbrukningsmateriel

Rutiner

R1

Institutioner gor inte upphandlingar utan anvander redan etablerade kanaler. Nar valmdjlighet
foreligger till samma kostnad véljes en miljovénlig produkt. Vi undviker engdngsartiklar i
koket.

Atgird
Al
Inkopsansvarig beaktar R1.

Slutdatum for genomf6randet: 31.12.2011

Ansvar
Prefekten, miljorepresentanten, den inkdpsansvariga, den IT-ansvariga, styrelsemedlemmar,
samtliga anstillda.

Resor

Rutiner

R1

Tjénsteresor ska planeras utifrdn det mest kostnadseffektiva sittet, géllande avtal bor {oljas,
vid ungefdr lika kostnadseffektiva fardsatt ska, om mojligt, det mest miljoanpassade viéljas,
vilket betyder (i sjunkande miljoanpassad ordning) tag, buss, bil med god miljoprestanda,
annan bil, flyg.

R2

Endast kollektivtrafik bor nyttjas vid tjansteresor och resor till och fran arbetet inom
Stockholmomrédet.

R3

Tjénsteresor till och fran flygplatser ska, om mgjligt, ske med kollektivtrafik.

R4

Tjénsteresor inrikes kortare med 500 km bor ske med tag eller buss.

RS

Vid flygresor ska alternativ utan mellanlandning véljas.

R6

Vid hotellvistelse bor miljokriterier efterfragas (som Svanenmérkning o d).

Atgérd/Uppfoljning



Al

Institutionens personal uppmanas att ifragasétta behovet av onddiga resor — gar en kontakt att
astadkomma pd annat sétt (exempelvis via en videokonferens)?

A2

Arlig uppfdljning av tjinsteresor med olika firdsitt.

A3

Arlig inventering av de anstilldas resor till och fran arbetet.

Ansvar
Prefekten, miljorepresentanten, den inkdpsansvariga, den IT-ansvariga, styrelsemedlemmar,
samtliga anstillda.

Avfallshantering (och dteranvindning)

Rutiner

R1 Killsorteringen (batterier, glas, lampor, papper, kartonger, hardplast, mjukplast, metall,
hushallsavfall) ér etablerad hos oss sedan ldnge. Utrangerad elektronik bér vi till
miljostationen.

R2 Kasserade mdbler, bocker, filmer, fungerande elektronik, etc stills ut och erbjuds till
intressenter innan de behandlas som avfall.

Uppf6ljning
Ul Arlig kontroll hur vi kéllsorterar.

Slutdatum for genomf6randet: 31.12.2011

Ansvar
Prefekten, miljorepresentanten, styrelsemedlemmar, samtliga anstéllda.

Information till institutionens anstillda

All personal ska informeras om var man finner information om miljdarbetet och om
institutionens miljoplan.

Atgird
Informationen sker pd personalméten, styrelsesammantraden etc. Lanken till var miljoplan
finns pa institutionens hemsida.

Slutdatum for genomf6randet: 31.12.2011

Ansvar
Prefekten, miljorepresentanten, den IT-ansvariga.



